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администрациЯ
НОВОМИНСКОГО  сельского  поселения 

КАНЕВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.01.2013                                                                                                  № 12
                                                       станица Новоминская
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» 


  В соответствии со статьей 8 Градостроительного кодекса Российской Федерации,   статьей 14  Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей  13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 8 Устава Новоминского сельского поселения  Каневского района,  

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»  согласно приложению.

        2. Общему отделу администрации Новоминского  сельского поселения Каневского района (Власенкр):

2.1. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Каневской район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.kanevskadm.ru/) в разделе «Сельские поселения», подразделе «Новоминское» в папке «Административная реформа».

2.2. Обеспечить официальное обнародование данного постановления.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы  муниципального образования Новоминское сельское поселение В.В.Козак.
       4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его  официального обнародования.
Глава муниципального образования 

Новоминское сельское поселение
Каневского района                                                                  А.В.Плахутин
                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                    УТВЕРЖДЕН

                                                                        постановлением администрации

                                                                         Новоминского сельского поселения

                                                   Каневского района

                                                                          от 25.01.2013 № 12
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления администрацией Новоминского сельского поселения Каневского района муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее - регламент) администрация Новоминского сельского поселения Каневского района (далее - администрация) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент определяет порядок взаимодействия между заявителями предоставления муниципальной услуги, должностными лицами администрации, органами власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, а также порядок осуществления контроля за исполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Новоминского сельского поселения Каневского района, должностных лиц и муниципальных служащих администрации Новоминского сельского поселения Каневского района.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями на получение муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» являются:

- юридические лица, зарегистрированные в установленном законом порядке (далее - заявители);

- физические лица - граждане Российской Федерации (далее - заявители).

Иностранные граждане и лица без гражданства не могут быть получателями муниципальной услуги, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации и (или) федеральным законодательством.

Физические и юридические лица имеют право действовать от имени заявителей в соответствии с законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальными правовыми актами.

Установленный настоящим административным регламентом порядок предоставления муниципальной услуги применяется также при рассмотрении запросов государственных органов, органов местного самоуправления о предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения администрации Новоминского сельского поселения Каневского района  (далее - Администрация) и почтовый адрес: 353700, Краснодарский край, ст. Новоминская, ул.Советская,40.
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами администрации:

	Понедельник 
	8.00 – 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник 
	8.00 - 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда 
	8.00 - 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг 
	8.00 – 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница 
	8.00 – 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Справочные телефоны: (861-64) 7-63-09
        Адрес электронной почты: nvmob@kanevskadm.ru.
Заявления на выдачу разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства могут подаваться в многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) на основании подписанных соглашений между администрацией Новоминского  сельского поселения Каневского района и МФЦ.

Адрес электронной почты МФЦ - mfc@kanevskadm.ru. 

Консультирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Специалист администрации, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания при консультировании не может превышать 15 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации, ответственный за информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста администрации, ответственного за информирование, заинтересованному лицу для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист администрации, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, должность и наименование структурного подразделения администрации. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с другими людьми. В конце консультирования специалист администрации, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют следующие организации:

	№ 
	Организации, участвующие в предоставлении услуги
	Почтовые и электронные адреса, телефоны, время работы 

	1
	Муниципальное казенное учреждение муниципального образования Каневской район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»
	353730, ст. Каневская, ул. Горького, 58

Время работы: с понедельника по пятницу: 8:00-17:00, перерыв 12:00-13:00, суббота с 8:00-13:00 без перерыва

Телефон (861-64) 4-51-91, факс (861-64) 4-51-88

e-mail:mfc@kanevskfdm.ru

	2
	Управление имущественных отношений администрации муниципального

образования Каневской район
	353730, ст. Каневская, ул. Вокзальная, 32

Время работы: с понедельника по пятницу: 8:00-17:00, перерыв 12:00-13:00

Телефон (861-64) 7-57-17, факс (861-64) 7-47-35 e-mail: io@kanevskadm.ru

	3
	Каневской отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю
	353730, ст. Каневская, ул. Длинная, 184

Время работы: понедельник с 8:00-16:00, вторник с 8:00-19:00, среда с 8:00-16:00, четверг с 8:00-19:00, пятница с 8:00-16:00, суббота с 8:00-13:00, воскресенье-выходной день.

Телефон (861-64) 7-30-03

e-mail: OO_27@frskuban.ru

	4
	Администрация Новоминского сельского поселения Каневского района
	353700, ст. Новоминская, ул.Советская,40
Время работы: с понедельника по пятницу: 8:00-16:00, перерыв 12:00-13:00

Тел.(факс) приёмной (861-64) 7-62-33
e-mail:nvmob@kanevskadm.ru


Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, с указанием почтовых, электронных адресов, телефонов, графиков работы организаций, предоставляющих данные услуги, размещен на информационном стенде по предоставлению муниципальной услуги, установленном в вестибюле Администрации, а также на официальном сайте Администрации муниципального образования Каневской район (далее -Администрация) www.kanevskadm.ru, в разделе сельских поселений «Новоминское», в подразделе «Административная реформа».

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее - разрешение на строительство).

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Новоминского сельского поселения Каневского района.

2.3. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет администрация Новоминского сельского поселения Каневского района либо Муниципальное казенное учреждение муниципального образования Каневской район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

2.4. При предоставлении муниципальной услуги администрация может  взаимодействовать с:

1) Каневским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

2) проектными организациями, имеющими допуск СРО (саморегулируемая организация) на соответствующие виды работ.
2.5. Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.

2.6. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

- отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Законом Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края»;

- Постановлением администрации Новоминского сельского поселения Каневского района от 17 сентября  2012 года № 113 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций Новоминского сельского поселения Каневского района;

- Уставом Новоминского сельского поселения Каневского района.

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Для выдачи разрешения на строительство на объект капитального строительства.

В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 1)  в администрацию Новоминского сельского поселения Каневского района. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) учредительные документы юридического лица, свидетельство о государственной регистрации юридического лица или предпринимателя, документ, удостоверяющий личность;
2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 настоящего Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 настоящего Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 настоящего Кодекса;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 настоящего Кодекса);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 2, 3 и 6 запрашиваются администрацией поселения в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам администрации поселения документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 3 и 6, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Документы, указанные в пункте 2, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.9.2. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объектов индивидуального жилищного строительство необходимы следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 2);
2) документы, удостоверяющие личность заявителя;

3)правоустанавливающие документы на земельный участок;

4) градостроительный план земельного участка;

5) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 3 и 4

 HYPERLINK \l "sub_51092" , запрашиваются администрацией поселения в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Правоустанавливающие документы на земельный участок направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.9.3. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением вышеуказанных документов. Документы, предусмотренные пунктами 2.8.1 и 2.8.2, могут быть направлены в электронной форме.
2.10. Администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, иных органов местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством.

2.11.  Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:

 1) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

 3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

 4) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

4.1) капитального ремонта объектов капитального строительства;

5) иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист при приеме документов.

2.13. Основания для отказа заявителю в выдаче разрешения на строительство:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего регламента, или несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- поступление сведений (решений) уполномоченных органов о наложении ареста на объект недвижимого имущества или запрета совершать определенные действия с объектом недвижимого имущества - до снятия ареста или запрета в порядке, установленном законодательством;

- поступление определения или решения суда о наложении ареста (запрета) на совершение действий - на срок, установленный судом.

2.14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.15.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет не более 15 минут.

2.15.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.16. Срок регистрации заявления

Регистрация заявления осуществляется в течение одного дня со дня поступления заявления в администрацию, либо в МФЦ.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.17.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.17.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Административный регламент, а также нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, находятся в администрации и предъявляются по требованию заявителя.

2.17.3. Места ожидания и приема заявителей оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.17.4. Места ожидания и места приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям, быть оборудованы стульями, столами для возможности оформления документов, обеспечены канцелярскими принадлежностями.

2.17.5. Вход в помещение администрации оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании администрации.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.18.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

-   возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

- установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

2.18.2. Обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте администрации, МФЦ, а также с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

 ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги;

проверку представленных документов и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

подписание мотивированного отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги главой Новоминского сельского поселения Каневского района (заместителем);

выдачу (направление) в случае положительного решения разрешения на строительство или в случае отказа - письменного уведомления.

3.1.2. Блок-схема процедуры предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к настоящему регламенту.

3.1.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

взаимодействие администрации с МФЦ при предоставлении муниципальной услуги;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления заявителя (его представителя) о предоставлении муниципальной услуги является поступление в администрацию или МФЦ заявления с прилагаемыми документами, необходимыми для получения муниципальной услуги.

3.2.2. Специалист, осуществляющий прием документов:

а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

б) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

в) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь в том, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

г) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов;

д) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего регламента специалист, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

е) заявление с прилагаемыми к нему документами, поступившее в МФЦ, передается в администрацию.

По просьбе заявителя на втором экземпляре заявления (регистрационной карточке) или его копии делается отметка с указанием даты приема заявления, фамилии, имени, отчества, должности и подписи специалиста, принявшего заявление.

3.2.3. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом:

- о сроке завершения предоставления муниципальной услуги и порядке получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данного действия составляет 1 день.

3.2.4. Результатом административной процедуры является получение заявления и приложенных к нему документов заместителем.

3.3. Проверка представленных документов и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение заявления и приложенных к нему документов заместителем.

3.3.2. Заместитель рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением сотруднику администрации (далее - ответственный исполнитель) рассмотреть заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

3.3.3. При соответствии представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего регламента, ответственный исполнитель готовит проект разрешения на строительство и передает его с приложением комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на согласование должностным лицам администрации Новоминского сельского поселения Каневского района.

3.3.4. После согласования проекта разрешения на строительство передает на подпись главой муниципального образования Новоминское сельское поселение Каневского района либо заместителю, уполномоченному на подписание разрешений на строительство
3.3.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 6 дней.

3.3.6. Результатом административной процедуры является подписанное разрешение на строительство должностным лицом администрации, уполномоченным на подписание разрешений на строительство.

3.4. Подписание мотивированного отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

3.4.2. При отсутствии необходимых документов ответственный исполнитель готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю и передает на рассмотрение и подписания заместителем либо главой поселения.

3.4.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

3.4.4. Результатом исполнения административной процедуры является подписание мотивированного отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Выдача (направление) в случае положительного решения разрешения на строительство или в случае отказа письменного уведомления с объяснением причин отказа

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание разрешения на строительство должностным лицом администрации, уполномоченным на подписание разрешений на строительство, или подписание отказа в выдаче разрешения на строительство главой муниципального образования Новоминское сельское поселение Каневского района.

3.5.2. Разрешение на строительство выдается заявителю администрацией либо МФЦ.

3.5.3. В случае обращения заявителя в МФЦ ответственный исполнитель направляет разрешение на строительство в МФЦ.

3.5.4. Прежде чем выдать разрешение на строительство, ответственный сотрудник администрации регистрирует его в соответствующем журнале.

3.5.5. Для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в орган, принявший заявление, предъявляя документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

3.5.6. Сотрудник администрации выдает заявителю или представителю заявителя три экземпляра разрешения на строительство.

3.5.7. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, сотрудник администрации выдает заявителю или представителю заявителя отказ в выдаче разрешения на строительство.

3.5.8. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

3.5.9. Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на строительство.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом, осуществляется заместителем главы муниципального образования Новоминское сельское поселение Каневского района, координирующим соответствующее направление деятельности.

4.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за нарушение срока и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов администрации Новоминского сельского поселения Каневского района в досудебном и в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя
5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель услуги прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.6. Поступившая жалоба подлежит регистрации и рассмотрению в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.7. В случае если невозможно на​правление жалобы на рассмотрение в государственный орган или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопро​сов, жалоба возвращается заявителю услуги с разъяснением его права обжаловать соответствующие решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суд.

5.8. Рассматривающий жалобу:


- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя муниципальной услуги, направившего жалобу;


- запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и мате​риалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов пред​варительного следствия;


- принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушен​ных прав, свобод и законных интересов получателя услуги;

                  - дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Письменные жалобы, которые не содержат указанных сведений, признаются анонимными и рассмотрению не подлежат.

5.9. Письменная жалоба, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, возвращается без ответа по существу поставлен​ных в ней вопросов и сообщается лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочте​нию, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю услуги, направив​шему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в письменной жалобе заявителя услуги содер​жится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по су​ществу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, то заявитель услуги, направивший жалобу, уведомляется о прекращении переписки по данному вопросу.

5.12. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе во​проса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государствен​ную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю услуги, на​правившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу по​ставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.14. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.14. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.17. Заявитель имеет право на любой стадии рассмотрения спорных вопросов обращаться в суд. В случае несогласия с результатами досудебного (внесудебного) обжалования заявитель также вправе обратиться в суд в порядке, установленном действующим законодательством. 

Начальник общего отдела
администрации Новоминского

сельского поселения                                                                          Л.Е.Власенко

Приложение № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на 
строительство, реконструкцию, объектов 
капитального строительства»
                                                               Главе муниципального образования
                                                               Новоминское сельское поселение
                                                               ______________________________

                                                               (наименование организации, юридический адрес,

                                                                               ______________________________________
                                                                 фактический адрес, контактные телефоны)

                                                               ____________________________

                                                                         (для физических лиц - Ф.И.О., 
                                                                               ______________________________________

                                                                                паспортные данные, адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас выдать мне разрешение на строительство (реконструкцию)

__________________________________________________________________               (описание объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________

по адресу: ________________________________________________________________

  Подпись: ___________________________/_________________________________/

Приложение № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на 
строительство, реконструкцию, объектов 
капитального строительства»
БЛОК-СХЕМА

ПРОЦЕДУРЫ ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

Прием заявления о выдаче разрешения на строительство, а также прилагаемых

│                            к нему документов                            │

└───────────────────────────────┬─────────────────────────────────────────┘

┌───────────────────────────────┴─────────────────────────────────────────┐

│          Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению           │

└───────────────────────────────┬─────────────────────────────────────────┘

                 ┌──────────────────┴────────────────────┐

┌────────────┴───────────────┐    ┌──────────────────┴────────────────────┐

│При наличии всех документов:│    │    При наличии не всех документов:    │

└────────────┬───────────────┘    └──────────────────┬────────────────────┘

┌────────────┴───────────────┐    ┌──────────────────┴────────────────────┐

│  Регистрация документов,   │    │  Отказ лицу в принятии и регистрации  │

    │   представленных лицом,    │    заявления о выдаче разрешения и возврат

осуществляющим строительство      │   всех представленных им документов   │

└────────────┬───────────────┘    └───────────────────────────────────────┘

                 └──────────────────┐

┌───────────────────────────────┴─────────────────────────────────────────┐

│         Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов          │

└────────────┬───────────────────────────────────────┬────────────────────┘

┌────────────┴──────────────┐     ┌──────────────────┴────────────────────┐

│ Соответствуют требованиям │     │     Не соответствуют требованиям      │

└────────────┬──────────────┘     └──────────────────┬────────────────────┘

┌────────────┴──────────────┐     ┌──────────────────┴────────────────────┐

│   Выдача разрешения на    │     │      Отказ лицу, осуществляющему      │

│       строительство       │     │  строительство, в выдаче разрешения   │

│                           │     │     и возврат всех представленных     │

│                           │     │             им документов             │

└───────────────────────────┘     └───────────────────────────────────────┘
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