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              ПОСТАНОВЛЕНИЕ          ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИИ

 НОВОМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАНЕВСКОГО РАЙОНА

от                                                                                                    № 

ст-ца Новоминская

Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей

           В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 11.11.2003 N 138-ФЗ "О лотереях", Уставом  Новоминского сельского поселения Каневского района, постановляю:
1.
Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей согласно приложению.  
2. Признать утратившим силу постановление администрации  Новоминского сельского поселения Каневского района от 28 мая 2012 года № 68 «Об утверждении Административного регламента по осуществлению муниципального контроля   за проведением муниципальных лотерей».
       3. Общему отделу администрации Новоминского сельского поселения Каневского района (Власенко):
3.1. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Каневской район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.kanevskadm.ru) в разделе «Сельские поселения», подразделе «Новоминское» в папке «Административная реформа».
3.2. Обеспечить официальное обнародование данного постановления.

          4.
Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5.
Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава  муниципального образования

Новоминское  сельское поселение

 Каневского района                                                                          А.В.Плахутин 
                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                                      УТВЕРЖДЕН
                                                                         постановлением администрации

                                                                         Новоминского   сельского 

                                                                         поселения Каневского района 

                                                                       от                №  
Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей
                                       1. Общие положения

   1.1. Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей (далее - Регламент) устанавливает порядок организации и проведения проверок муниципальных лотерей на территории Новоминского сельского поселения Каневского района, разработан в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» в целях повышения качества работы администрации Новоминского сельского поселения , уполномоченной на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок, соблюдения при осуществлении деятельности юридическими лицами требований, установленных муниципальными правовыми актами, и определяет порядок организации и проведения проверок муниципальных лотерей на территории Новоминского сельского поселения.

1.2. Муниципальный контроль за проведением муниципальных лотерей (далее - муниципальный контроль) осуществляется уполномоченным органом – финансово-экономическим отделом администрации Новоминского сельского поселения. 

Начальник финансово-экономического отдела является главным муниципальным инспектором, должностные лица финансово -экономического отдела являются муниципальными инспекторами и имеют удостоверения, выданные главой муниципального образования Новоминское сельское поселение.
В процессе осуществления муниципальной функции финансово- экономический отдела взаимодействует с:


-
органами прокуратуры, по вопросам составления ежегодного плана проведения плановых проверок и согласования в установленном законом порядке проведения внеплановых выездных проверок; 


-
органами внутренних дел, для оказания содействия при проведении проверок;

- 
экспертами, экспертными организациями.                      
1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения в связи с осуществлением муниципального контроля:

Конституция Российской Федерации от 12 декабря  1993 года;

Федеральный закон от 26.12.2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ);

Федеральный закон от 11.11.2003 года № 138-Ф3 "О лотереях";

постановление администрации Новоминского сельского поселения  от 17 сентября 2012  года № 113 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных   функций   Новоминского сельского поселения Каневского района»;

Устав Новоминского сельского поселения Каневского района;

настоящий административный регламент.

1.4. Предметом муниципального контроля, является соблюдение юридическим лицом в процессе проведения лотереи требований, установленных Федеральным законом от 11.11.2003 года № 138-Ф3 "О лотереях" и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей.

1.5. Права и обязанности муниципальных инспекторов финансово-экономического отдела  при осуществлении муниципального контроля.
1.5.1.  Муниципальные инспекторы финансово-экономического отдела  при осуществлении муниципального контроля имеют право:
-
запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

-
беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля о назначении проверки посещать места проведения лотерей и проводить обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по контролю;

-

выдавать юридическим лицам предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;

-

составлять протоколы об административных правонарушениях, связанными с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;

-

направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями  требований при проведении муниципальной лотереи, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

-

обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению инспекторами контроля, а также в установлении личности лиц, виновных в нарушении законодательства;

-

вносить предложения о приведении муниципальных правовых актов, регулирующих вопросы проведения муниципального контроля, в соответствие с законодательством Российской Федерации.

1.5.2. Муниципальные инспекторы финансово-экономического отдела  при проведении проверки обязаны:

-
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений  требований по проведению муниципальной лотереи и требований, установленных правовыми актами администрации Новоминского сельского поселения;

-
соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, проверка которого проводится;

-
проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей;

-
проводить выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения и приказа о проведении проверки, а также документа о согласовании проведения проверки с прокуратурой района, если такое согласование требуется в соответствии с требованиями действующего законодательства; 

-
не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-
предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

-
знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица с результатами проверки;

-
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, безопасности государства, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе юридических лиц;

-
доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-
не требовать от юридического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

-
перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

-
соблюдать сроки проведения проверки, установленные действующим законодательством и Регламентом;

-
осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.6. Права лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

-
непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-
получать от  муниципальных инспекторов финансово-экономического отдела    информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ;

-
знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципальных инспекторов финансово-экономического отдела  ;

-
обжаловать действия (бездействие) муниципальных инспекторов финансово-экономического отдела  , повлекшие за собой нарушение прав юридического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7.
Результатом  осуществления муниципального контроля  является составление по результатам проверки соответствующего акта лицами, непосредственно ее проводившими, и последующее принятие мер реагирования, в случае выявления нарушений действующего законодательства. 

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
         2.1. Информация о месте нахождения, электронных адресах, телефонах и графике работы органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию:
Администрация поселения расположена по адресу: 353700, Краснодарский край, Каневской район, ст. Новоминская, ул. Советская.40. 

График работы:  понедельник – пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные суббота, воскресенье и нерабочие праздничные дни. 

Телефон: (86164)76-308, факс (86164)76-233
- адрес электронной почты: nvmob@kanevskadm.ru;

Адрес официального сайта администрации: 

www.kanevskadm.ru,раздел «Сельские поселения», подраздел «Новоминское» (далее по тексту - Интернет-сайт)

2.2 Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в администрации поселения:

по телефонам, указанным в п. 2.1.;

на информационных стендах в помещении администрации поселения;

при личном обращении в администрацию поселения;

а также в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте Каневского района-в разделе администрации поселения.

         2.3. Порядок получения информации по вопросам исполнения муниципальной функции:

Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется:

1) непосредственно специалистом при личном обращении;

2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте администрации муниципального    образования Каневской район  , в разделе «Сельские поселения»- Новоминское;

       2.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста принявшего телефонный звонок.

       2.5. При поступлении письменного обращения, в котором содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации, такое обращение в течение семи дней со дня его регистрации направляется в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение о переадресации обращения.

         2.6. При обращении посредством электронной почты ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме по почте).

        2.7. Заявителю предоставляется информация по следующим  вопросам:

- месту нахождения, графику работы, Интернет-сайтах, адресу электронной почты;

- номера телефонов администрации;

- срокам исполнения муниципальной функции;

- ходе исполнения муниципальной функции;

-  порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции;

       2.8. Порядок, форма и место размещения информации об исполнении муниципальной функции:

         2.8.1.    На официальном сайте муниципального образования Каневской район, в разделе «Сельские поселения»- Новоминское  размещается следующая информация:

- текст настоящего административного регламента с приложениями;

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной функции;

         2.8.2.    На информационных стендах администрации размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие исполнение муниципальной функции;

- режим работы, номера телефонов , адрес электронной почты.

       2.8.3.    В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и путем публикации в средствах массовой информации размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной функции; перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной функции; образцы решений, принимаемых при исполнении муниципальной функции.

       2.9. Срок исполнения муниципальной функции:       

      2.9.1.    Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных ст.ст. 11 и 12 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», не должен превышать двадцати рабочих дней;

      2.9.2.    В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

      2.9.3. Срок проведения проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

     2.10. Плата за исполнение муниципальной функции не взимается.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры.

3.1.
Составление ежегодного плана проведения плановых проверок при осуществлении муниципального контроля.

В ежегодном плане проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) указываются следующие сведения:

-
наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), деятельность которых подлежит плановым проверкам, а также места их нахождения и фактического осуществления ими своей деятельности;

-
цель и основание проведения каждой плановой проверки;

-
дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

-
наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки  совместно с финансово-экономическим отделом указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

За 5 рабочих дней до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, муниципальный инспектор, ответственный за составление плана плановых проверок, представляет главному муниципальному инспектору для окончательного утверждения подготовленный проект ежегодного плана проверок вместе с сопроводительным письмом в прокуратуру района. 

Утвержденный и подписанный ежегодный план вместе с сопроводительным письмом направляется в прокуратуру Каневского района почтовым отправлением с уведомлением о вручении до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

С учетом вынесенных замечаний прокуратурой Каневской района, при их наличии, финансово-экономический отдел рассматривает предложения прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в прокуратуру района в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.

Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации муниципального образования Каневской  район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе – «Сельские поселения»- Новоминское, либо иным доступным способом,  после размещения его в окончательном виде на официальном сайте Генеральной прокуратурой РФ.

3.2. Подготовка приказа о проведении проверки.

Исполнение муниципальной функции осуществляется на основании приказа руководителя, подготовленного в соответствии с типовой формой (приложение № 2 к настоящему Регламенту). Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в приказе руководителя.

Основанием для издания  приказа о проведении проверки являются:

-
наступление определенного этапа ежегодного плана проверок;

-
наступление оснований для проведения внеплановой проверки.
В приказе указываются:

-
наименование органа муниципального контроля;

-
фамилии, имени, отчества, должности лица или лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

  -
наименование юридического лица, проверка которого проводится, места нахождения юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и места фактического осуществления деятельности;

-
цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

-
правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования, установленные муниципальными правовыми актами;

-
сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

-
перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

-
перечень документов, представление которых юридическим лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

-
даты начала и окончания проведения проверки.
Приказ на проведение муниципального контроля подлежит регистрации в журнале проведения проверок, где указывается:

-
дата издания приказа;

-
регистрационный номер приказа;

-
должностное лицо (должностные лица), уполномоченное на проведение проверки;

-
лицо, в отношении которого проводится проверка;

-
номер акта проверки.

Заверенная печатью копия приказа руководителя муниципального контроля вручается под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица в отношении которого осуществляется проверка,  одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

 По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального контроля обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.
По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом.
3.3. Проведение плановой проверки.

Плановые проверки проводятся в форме документарных и (или) выездных проверок в порядке, установленном Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ.  

Плановые проверки проводятся на основании ежегодного плана проведения плановых проверок.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

-
выдачи юридическому лицу разрешения на проведение лотерей;

-
окончания проведения последней плановой проверки.

Об исполнении муниципальной функции юридическое лицо уведомляется не позднее чем в течение 3-х рабочих дней до начала ее исполнения посредством направления копии приказа руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

Плановая документарная проверка и (или) выездная проверка проводится  в порядке, установленном настоящим регламентом.

Предметом плановой проверки является соблюдение  требований по проведению муниципальной лотереи или требований, установленных муниципальными правовыми актами.
При проведении плановой выездной проверки муниципальный инспектор, назначенный в качестве лица ее проводящую, предъявляет служебное удостоверение и знакомит под роспись руководителя или иного уполномоченного должностного лица юридического лица с приказом о назначении плановой проверки и с полномочиями проводящих эту проверку лиц, а также с целями, задачами, предметом, основаниями проведения плановой проверки, объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к  проверке, со сроками и с условиями ее проведения, в соответствии с настоящим административным регламентом.

Финансово-экономический отдел привлекает к проведению плановой проверки юридического лица экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, в отношении которого проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

Результатом исполнения данной административной процедуры является акт проверки, составленный финансово-экономическим отделом в отношении юридического лица.

3.4. Проведение внеплановой проверки.

Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом в процессе осуществления деятельности  требований по проведению муниципальной лотереи и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органа муниципального контроля.

О проведении внеплановой проверки юридическое лицо уведомляется финансово-экономическим отделом не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.
Основанием для проведения внеплановой проверки является:

-
истечение срока исполнения юридическим лицом выданного органом муниципального контроля предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

-
поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти (должностных лиц органа государственного надзора или органа муниципального контроля), органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;

-
наличие приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации либо высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации.

Внеплановая выездная проверка при поступлении в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти (должностных лиц органа государственного надзора или органа муниципального контроля), органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований может быть проведена органом муниципального контроля незамедлительно с извещением прокуратуры Каневского района в порядке, установленном ч.12 ст. 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в финансово-экономический отдел , не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.5.  Оформление результатов проверки и принятие мер реагирования.

Основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки, который готовится лицом, непосредственно проводившим проверку, сразу же после ее окончания, в двух экземплярах по типовой форме (Приложение № 3) к настоящему регламенту.

В акте проверки указываются:

1)
дата, время и место составления акта проверки;

2)
наименование органа муниципального контроля;

3)
дата и номер приказа руководителя органа муниципального контроля; 

4)
фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5)
наименование проверяемого юридического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении проверки;

6)
дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7)
сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных  муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8)
сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи, в связи с отсутствием у юридического лица указанного журнала;

9)
подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

 К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные, связанные с результатами проверки, документы или их копии.

         Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.
В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

В случае ,если для проведения внеплановой документарной и (или) выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом требований, установленных муниципальными правовыми актами, муниципальные инспекторы финансово-экономического отдела, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

-
выдать предписание юридическому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

-
принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;

Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем регламенте случаях – уведомление органа прокуратуры, ответ заявителю, а также предписание об устранении выявленных нарушений.

Срок исполнения указанной административной процедуры – составление акта проверки — непосредственно после завершения проверки (ч.4 ст. 16 Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ).

Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление или установление отсутствия факта нарушения.

Последовательность административных процедур по исполнению муниципальной функции отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 1 к настоящему регламенту.

Срок проведения документарной и (или) выездной проверки, исчисляемый с даты, указанной в приказе о проведении проверки, не должен превышать двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.
     В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений муниципальных инспекторов отдела, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки 
может быть продлен руководителем такого органа, но не  более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Срок проведения документарной и (или) выездной проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестидесяти рабочих дней.

Муниципальные инспекторы финансово-экономического отдела не вправе превышать установленные сроки проведения проверки.

Федеральным законом от 26.12.2008 года № 294-ФЗ не предусмотрено каких-либо случаев для приостановления проведения проверок.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции.

Муниципальные инспекторы финансово-экономического отдела в случае ненадлежащего исполнения своих функций при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Текущий контроль за исполнением муниципальных функций осуществляет начальник финансово-экономического отдела администрации Новоминского сельского поселения  в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения муниципальными инспекторами положений регламента, иных нормативных правовых актов Новоминского сельского поселения . По результатам проверок начальник финансово-экономического отдела  дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение. Периодичность текущего контроля - один раз в месяц.

Плановые проверки проводятся 1 раз в год начальником финансово-экономического отдела – до 1 июля текущего года.

Внеплановые проверки  за исполнением муниципальной функции осуществляются на основании обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) муниципальных инспекторов финансово-экономического отдела, а также проверки исполнения положений настоящего регламента.

Внеплановые проверки проводятся: 

-
начальником ; финансово-экономического отдела
-
заместителем главы муниципального образования Новоминское сельское поселение.
Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью органа при исполнении муниципальной функции.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) финансово-экономического отдела , предоставляющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, либо муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения должностного лица, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной функции, устно или письменно (по почте либо в форме электронного документа) по любым вопросам, в том числе в следующих случаях:

-
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной функции;

-
нарушение срока предоставления муниципальной функции;

-
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта  Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной функции;

-
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной функции у заявителя;

-
отказ в предоставлении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

-
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме начальнику финансово-экономического отдела. Жалобы на решения, принятые начальником финансово-экономического отдела по предоставлению муниципальных функций, подаются главе муниципального образования Новоминское сельское поселение.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - официального сайта муниципального образования Каневской район www.kanevskadm.ru , подраздел- «Сельские поселения»- Новоминское, а также может быть принята при личном приеме заявителя.    
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия начальника финансово-экономического отдела, а так же муниципальных инспекторов, устанавливается правовым актом администрации Новоминского сельского поселения. 

 5.3. Жалоба должна содержать:

-
наименование органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия, которых обжалуются;

-
фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

-
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.                 

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению его руководителем в течение тридцати дней со дня ее регистрации, о чем заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.    

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих  решений:

-
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, представляющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-
отказывает в удовлетворении жалобы.

Начальник финансово-экономического

отдела                                                                                         Г.Ю.Дьяконенко
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	Приложение № 2
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        __________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

ПРИКАЗ

 органа муниципального контроля о проведении  

______________________________________________ проверки

(плановой документарной и (или)выездной, внеплановой документарной и (или)выездной) юридического лица

от "__" _____________  N ____

1. Провести проверку в отношении __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

 (наименование юридического лица)

2. Место нахождения __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

 (юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений)и место фактического осуществления им деятельности)

  3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ми) на проведение проверки: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии),  должность должностного

  лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4.  Привлечь к проведению проверки  в  качестве  экспертов,  представителей

экспертных организаций следующих лиц: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), должности привлекаемых

  к проведению проверки экспертов, и(или)наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации).
5. Установить, что:

    настоящая проверка проводится с целью: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения срок, для исполнения которого истек;

    реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы муниципального контроля;
    приказ (распоряжение) руководителя органа муниципального контроля;     
    реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверке в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и 

    другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение; 

    задачами настоящей проверки являются: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
6.Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    соблюдение обязательных требований  или  требований, установленных

    муниципальными правовыми актами;

    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале

    осуществления    отдельных    видов    предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

    выполнение  предписаний органов муниципального контроля;

    проведение мероприятий:

    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда

    животным, растениям, окружающей среде;

    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций природного и техногенного характера;

    по обеспечению безопасности государства;

    по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: __________________________________________________________________
    К проведению проверки приступить
    с "__" ____________ 20__ года

    Проверку окончить не позднее

    "__" ______________ 20__ года

8. Правовые основания проведения проверки: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии  которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки).
9.  В  процессе  проверки  провести   следующие  мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
10.  Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля   (при их наличии): 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом

необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:________________________________________________________

________________________________________________________________
  (должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа  муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)_________________________________

   (подпись, заверенная печатью)

    (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения(приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии).
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                   (наименование орган муниципального контроля)
(место составления акта)                       "__" _______________ 20__ года

________________________                          (дата составления акта)

                                               ____________________________

                                                 (время составления акта)

                                                            (Типовая форма)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица
N ______________

 по адресу/адресам __________________________________________________________________

(место проведения проверки)

На основании: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)), 

была проведена _______________________________________ проверка в отношении: 

(плановая документарная и (или) выездная внеплановая документарная и (или) выездная) ___________________________________________________________________________________________________________________________________

 (наименование юридического лица)

Дата и время проведения проверки:

«___»________20___г. с____час.____мин. до___час.___мин.Продолжительность____

«___»________20___г. с____час.____мин. до___час.___мин.Продолжительность____

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,

обособленных структурных подразделений юридического лица  по нескольким адресам) 

Общая продолжительность проверки:__________________________________________________________ 

(рабочих дней/часов)

Акт составлен: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):

(заполняется при проведении выездной проверки)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата  и  номер  решения  прокурора   (его   заместителя)   о   согласовании

проведения проверки:

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами

 прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии), должность должностного

 лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее- при наличии), должность экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)  
При проведении проверки присутствовали: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,

иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке).

В ходе проведения проверки:

выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований,

установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений(нормативных) правовых актов): __________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения )выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным  требованиям  (с указанием положений (нормативных)правовых актов):________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): ____________________________________________________________________________________________________________________________________

нарушений не выявлено __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Запись в журнал учета проверок юридического лица, проводимыми органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

__________________________________________________________________   __________________________________________________________________

   (подпись проверяющего)         (подпись уполномоченного представителя

                                    юридического лица)

Журнал учета проверок юридического лица, проводимых органами муниципального контроля  отсутствует  (заполняется при проведении выездной проверки):

__________________________________________________________________   __________________________________________________________________

   (подпись проверяющего)   (подпись уполномоченного представителя юридического лица)

Прилагаемые документы: __________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: __________________________________________________________________

С  актом  проверки   ознакомлен(а),   копию   акта  со  всеми  приложениями

получил (а): _______________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность

               руководителя, иного должностного лица или уполномоченного

               представителя юридического лица)

                                                "__" ______________ 20__ года

                                                          ______________________

                                                            (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

                                                   ________________________

                                                   подпись уполномоченного                                                                                                                                                                                 должностного лица (лиц), проводившего(их проверку)
	                    Приложение № 4
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ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) __________________________________________________________________
ИЛИ  ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                          Наименование отдела (управления)

Жалоба

                       *  Полное наименование   юридического  лица,  Ф.И.О. физического лица: __________________________________________________________________

                       * Местонахождение   юридического  лица, физического лица: __________________________________________________________________
(фактический адрес)

Телефон: __________________________________________________________________

Адрес электронной почты: __________________________________________________________________

Код учета: ИНН __________________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица: _____________________________________________________

               * на действия (бездействие):

__________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

                 * существо жалобы:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации.
МП

(подпись руководителя юридического лица,  физического лица)

	Приложение № 5
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ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ 

 __________________________________________________________________ 

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

__________________________________________________________________ 

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица:

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
На   основании  изложенного

РЕШЕНО:

1._________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного действия (бездействия), признано правомерным или 

__________________________________________________________________
 неправомерным   полностью или частично,  или отменено полностью или частично)__________________________________________________________
2._________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3._________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу:___________________________________________________________
__________________________________       _________________         

(должность лица уполномоченного,                      (подпись)                          (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

Формирование сводного


плана





Составление  сводного плана





Наступление основания проведения внеплановой


 проверки





Наступление основания проведения плановой  проверки





Приказ о проведении 


плановой /внеплановой проверки








 Согласование с прокуратурой выездных  внеплановых 


 проверок в случаях установленных законом





Проведение внеплановой проверки 





 Проведение плановой 


проверки





Оформление результатов проверки и принятие мер





подготовка и направление материалов в органы, уполномоченные составлять 


протоколы





Контроль за выполнением 


предписания





выдача предписания об устранении 


нарушений

















составление акта проверок








