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АДМИНИСТРАЦИЯ
НОВОМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КАНЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ________ года                                                                                   №_____                                                        

ст-ца Новоминская
Об утверждении административного регламента
администрации Новоминского сельского поселения Каневского
района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие

решений об организации муниципальных ярмарок на

территории Новоминского  сельского поселения Каневского района»

В соответствии с Законом Краснодарского края от 01.03.2011 года № 2195-КЗ "Об организации деятельности розничных рынков и ярмарок на территории Краснодарского края", руководствуясь  Уставом  Новоминского сельского поселения Каневского района, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Новоминского сельского поселения Каневского района  по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений об организации муниципальных ярмарок на территории Новоминского сельского поселения Каневского района » (далее - административный регламент).

2. Финансово-экономическому отделу администрации Новоминского сельского поселения Каневского района обеспечить исполнение муниципальной услуги по принятию решений об организации муниципальных ярмарок на территории Новоминского сельского поселения Каневского района  в соответствии с административным регламентом.  

3. Общему отделу администрации Новоминского сельского поселения Каневского района  (Власенко) обнародовать настоящее постановление и обеспечить его размещение в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования Каневской район www.kanevskadm.ru, в разделе «Сельские поселения» подразделе «Новоминское».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления  возложить на заместителя главы муниципального образования  Новоминское сельское поселение Каневского района В.В.Козак.
5. Постановление вступает в силу со дня его  официального обнародования.

Глава муниципального образования
Новоминское сельское поселение

Каневского района                                                                            А.В.Плахутин

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ                                                                                  

УТВЕРЖДЕН                                                                          постановлением администрации                                                              Новоминского  сельского поселения                                                                            Каневского района 

от_____________ № ______




Административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги «Принятие решений об организации муниципальных ярмарок на территории Новоминского сельского поселения Каневского района»

1. Общие положения
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений об организации муниципальных ярмарок на территории Новоминского сельского поселения Каневского района» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления  муниципальной  услуги  по исполнению порядка  организации  деятельности муниципальных ярмарок  на  территории  Новоминского сельского поселения Каневского района  (далее – муниципальная услуга)  и определяет сроки и последовательность действий должностных лиц при  предоставлении муниципальной  услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Предоставление муниципальной услуги «Принятие решений об организации муниципальных ярмарок на территории Новоминского сельского поселения Каневского района» осуществляется администрацией Новоминского сельского поселения Каневского района.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на принципах гласности, равенства граждан и организаций, законности.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является решение администрации Новоминского сельского поселения Каневского района  об организации муниципальных ярмарок на территории  Новоминского  сельского поселения Каневского района,  либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Администрация Новоминского сельского поселения Новоминского района  рассматривает заявку и принимает решение о проведении (об отказе в проведении) ярмарки в течение семи дней со дня ее подачи.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271- ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;


Указом Президента РФ от 29 января 1992 года № 65 «О свободе торговли»;

Постановлением Правительства РФ от 19.01.1998 года № 55 «Об утверждении Правил продажи отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование покупателя о безвозмездном предоставлении ему на период ремонта или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»;

Постановлением Госстандарта Российской Федерации от 11.08.1999 года №242-ст «Торговля. Термины и определения»;

Федеральным законом от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

Законом Краснодарского края от 31 мая 2005 № 879-КЗ «О государственной политике Краснодарского края в сфере торговой деятельности»;

Законом Краснодарского края от 1 марта 2011 года № 2195-КЗ
«Об организации деятельности розничных рынков , ярмарок и агропромышленных выставок-ярмарок  на территории Краснодарского края»;
Уставом  Новоминского сельского поселения Каневского района;

настоящим административным регламентом;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края и муниципального образования Новоминское сельское поселение в составе муниципального образования Каневской район.
2.6. Организаторами муниципальных ярмарок могут выступать администрация Новоминского сельского поселения Каневского района, а также, юридические лица, индивидуальные предприниматели.
        2.7. Муниципальная услуга предоставляется в администрации  Новоминского сельского поселения Каневского района  по адресу: 353700 ст.Новоминская, уо.Советская, 40

Режим работы администрации:

понедельник- пятница: с 8.00 до 16.00, 

перерыв на обед: с 12.00 до 13.00, 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Телефон: 8 (86164) 7-64-20.
Адрес электронной почты администрации Новоминского сельского поселения Каневского района: e-mail: nvmob@kanevskadm.ru. .Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом финансово-экономического отдела администрации Новоминского сельского поселения Каневского района, (далее - специалист) в ходе устного приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.

Основными требованиями к информированию граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

2.8. Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом:

устно при личном обращении или по телефону;

в письменном виде.

При консультировании должны соблюдаться следующие требования:

- компетентность;

- своевременность;

- полнота, доступность, четкость и наглядность форм изложения материала.

Если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о названии отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора в среднем не должно превышать 10 минут.

Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при наличии письменного обращения получателя муниципальной услуги.

Письменный ответ подписывает глава Новоминского сельского поселения Каневского района, в нем указываются фамилия, инициалы и телефон исполнителя.

Ответ вручается непосредственно заявителю при личном обращении или направляется письмом, факсом в зависимости от способа обращения получателя муниципальной услуги за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении получателя муниципальной услуги.

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги организатор ярмарки направляют заявку на проведение ярмарки в администрацию Новоминского сельского поселения Каневского района (за исключения случая, когда организатором ярмарки является администрация муниципального образования).

Заявка на проведение ярмарки должна содержать информацию о специализации ярмарки, сроке, времени и месте проведения ярмарки, примерном количестве участников ярмарки, а также: 

 для юридического лица - информацию о полном и сокращенном (в случае, если имеется) наименовании юридического лица, в том числе фирменном наименовании, об организационно-правовой форме юридического лица, месте его нахождения (юридический адрес);
для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество и его почтовый адрес.

2.9.2. К заявке на проведения ярмарки прилагаются:

юридическим лицом – копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

индивидуальным предпринимателям – копия свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе.

2.10.Сотрудник не вправе требовать от заявителя предоставления иных документов.
2.11. Оснований для отказа в принятии документов нет.
2.12. Основанием для отказа в проведении ярмарки является непредставление либо неполное представление сведений и документов, указанных в подпункте 2.9. настоящего регламента.

2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

          2.14.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 1 дня со дня приема заявления со всеми необходимыми документами.

2.16. Рабочие места муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для организации работы по предоставлению муниципальной услуги).

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.17. Для ожидания приема гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной у слуги, обязаны иметь при себе бейджи (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности. 

             3. Административные процедуры.

3.1. Последовательность предоставления муниципальной услуги:

- прием заявления с проверкой наличия и правильности оформления  прилагаемого комплекта документов;

- принятие решения о выдаче разрешение на участие в ярмарочной торговле  или в выдаче такого разрешения; 

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Основанием для начала предоставления  муниципальной услуги  является поступление в администрацию Новоминского сельского поселения Каневского района заявки от организаторов ярмарки с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента.

3.3.Регистрация заявок по вопросу организации ярмарок, поступивших в администрацию Новоминского сельского поселения Каневского района, производится специалистом, отвечающим за делопроизводство, в течение одного дня с даты их поступления.
На заявках указываются входящий номер и дата регистрации.

3.4. Прошедшие регистрацию заявки с визой главы Новоминского сельского поселения Каневского района в тот же день направляются в финансово-экономический отдел администрации поселения.

3.5. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление  муниципальной услуги и в течение  рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявки рассмотрению и направляет на рассмотрение главы Новоминского сельского поселения Каневского района.

3.6. Администрация Новоминского сельского поселения Каневского района  рассматривает заявку и принимает решение о проведении (об отказе в проведении) ярмарки в течение семи дней со дня ее подачи.

3.6.1. Заявка на проведение разовой или сезонной ярмарки подается не позднее, чем за 20 календарных дней до предполагаемой даты проведения ярмарки.

3.6.2. Заявка на проведение периодичной ярмарки подается до 1 декабря года, предшествующего году, в течение которого планируется проведение ярмарки. В этом случае администрация Новоминского сельского поселения Каневского района принимает решение о проведении ярмарки, которое действует в течение одного календарного года.  

Действие выданного ранее решения о проведении ярмарки может быть прекращено ранее истечения срока его действия по решению администрации Новоминского сельского поселения,  а также по письменному заявлению организатора ярмарки в случае нарушения требований, установленных законодательством Российской Федерации в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, пожарной безопасности, охраны окружающей среды, ветеринарии, а также других установленных законодательством Российской Федерации требований.
                 3.7. Решение об организации ярмарки принимается администрацией  Новоминского сельского поселения Каневского района и оформляется постановлением администрации Новоминского сельского поселения Каневского района, в котором указывается:
  - наименование и вид ярмарки;


 - организатор ярмарки, его юридический (почтовый) адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, факса (при наличии);


 - место проведения ярмарки;

           - срок и время проведения ярмарки;

- меры по охране общественного порядка во время  проведения ярмарки;
- меры обеспечения пожарной безопасности во время проведения ярмарки.
           3.8. Выдача постановления об организации ярмарки осуществляется не позднее 1-го дня со дня подписания указанного правового акта главой Новоминского сельского поселения Каневского района.

3.9. Решение о проведении ярмарки публикуется в официальных средствах массовой информации.
3.10. В срок не позднее 3 дней со дня принятия решения об отказе в проведении ярмарки специалист вручает (направляет) заявителю решение об отказе в письменной форме с обоснованием причин отказа.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги
4.1.  Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом, осуществляется заместителем главы Новоминского сельского поселения Каневского района, координирующим соответствующее направление деятельности.

          4.2. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются уполномоченными должностными лицами на основании нормативных правовых актов. Результаты проверки оформляются справками или актами.

 4.3. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. 

В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении муниципальной услуги к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых

(принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов в досудебном и в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник финансово-экономического

отдела администрации Новоминского 

сельского поселения Каневского района                                  Г.Ю.Дьяконенко
ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги:  «Принятие решений об организации муниципальных ярмарок на территории  Новоминского сельского поселения Каневского района »
Главе 

Новоминского сельского поселения 

Каневского района 

______________________________________

(Ф.И.О. главы)

ЗАЯВКА

на проведении ярмарки

Организатор ярмарки

 ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Для юридического лица: полное и сокращенное (в случае, если имеется) наименование юридического лица, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица, месте его нахождения (юридический адрес);

для индивидуального предпринимателя - фамилию, имя, отчество и его почтовый адрес

Ф.И.О. руководителя______________________________________________

Место проведения  ярмар​ки________________________________________

Время проведения ярмарки ____________________​____________________

Срок проведения ярмарки__________________________________________

Специализация ярмарки __________________________________________​_
Примерное количество участников ярмарки___________________________

К указанной  заявке  прилагаются следующие документы:

1) _____________________________________________________
2) _____________________________________________________
Дата








Подпись
ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2

к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги:  «Принятие решений об организации муниципальных ярмарок на территории  Новоминского сельского поселения Каневского района »

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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В случае наличия нарушений / отсутствие необходимых документов - подготовка мотивированного отказа





Специалист администрации общего отдела, курирующий вопросы потреби-


тельской сферы








Регистрация в журнале регистрации заявлений





Муниципальная услуга оказана





В случае отсутствия нарушений / наличие необходимых документов- выдача решения об организации муниципальной ярмарки





Проверка представленных документов





Установление предмета обращения, личности заявителя





Личное обращение заявителя 
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