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АДМИНИСТРАЦИЯ 

НОВОМИНСКОГО СЕЛЬСКОго  ПОСЕЛЕНИя 

КАНЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от    07.12.2012                                                                                     № 178                                                                  
                                                    ст-ца  Новоминская
Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Новоминского сельского поселения Каневского района

В  соответствии со статьей 11 Федерального  закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения информационной открытости деятельности администрации Новоминского сельского поселения Каневского района, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг ,

 п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг , предоставляемых администрацией Новоминского сельского поселения Каневского района согласно приложению. 

2. Общему отделу администрации Новоминского сельского поселения Каневского района (Власенко):

2.1. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Каневской район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.kanevskadm.ru/) в разделе «Сельские поселения», подразделе «Новоминское » в папке «Официальные документы».
2.2. Обеспечить официальное обнародование данного постановления.
          3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Новоминского  сельского поселения Каневского района В.В. Козак
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава  муниципального образования

Новоминское сельское поселение

Каневского района                                                                     А.В.Плахутин

                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                                 УТВЕРЖДЕН

                                                                                 постановлением

                                                                                 администрации

                                                                       Новоминского сельского 

                                                                 поселения Каневского района

                                                                     от 07.12.2012 № 178
Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Новоминского сельского поселения Каневского района
                                         1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает требования к формированию и ведению реестра муниципальных услуг (далее – Реестр).
1.2. В настоящем Положении используются следующие понятия и определения:
- Муниципальная услуга- предоставляемая органом местного самоуправления- это деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом Новоминского сельского поселения Каневского района;
- Получатель муниципальной услуги– физическое или юридическое лицо, обратившееся непосредственно либо через своего представителя в администрацию Новоминского сельского поселения  , с запросом о предоставлении услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме для реализации прав, предоставленных нормативными правовыми актами.
2. Порядок включения администрацией Новоминского сельского поселения сведений об услугах в муниципальный реестр
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2.1. Процедура формирования и ведения Реестра осуществляется путем размещения сведений о муниципальных услугах на официальном сайте (далее – сведения о муниципальных услугах).
2.2. Размещение сведений о муниципальных услугах производится ответственным работником администрации поселения  в каждом случае установления и (или) изменения сведений, определенных в приложении к настоящему Порядку в течение в течение 5 дней со дня предоставления сведений.
2.3. Предоставление ответственному работнику администрации поселения сведений о муниципальных услугах обеспечивается структурным подразделением (муниципальным служащим)  администрации поселения), организующим предоставление муниципальной услуги (далее - исполнитель) путем дополнения приложения к настоящему Порядку требуемым содержанием в электронном виде.
2.4. Предоставление сведений о муниципальных услугах осуществляется в течение 5 дней со дня установления и (или) изменения сведений, определенных в приложении к настоящему Порядку.
2.5. Сведения о муниципальных услугах, до их размещения на официальном сайте, подлежат проверке муниципальным служащим администрации поселения, обладающим юридическим образованием, на актуальность, полноту, достоверность и соответствие нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги.
2.6. Сведения о муниципальных услугах подлежат проверке в течение 5 дней со дня их предоставления на проверку.
2.7. Если по результатам проверки сведений о муниципальных услугах выявлены нарушения, то такие сведения не размещаются, и информация о допущенных нарушениях с предложением об их устранении и повторном предоставлении сведений о муниципальных услугах доводится до сведения исполнителя.
Повторное предоставление сведений о муниципальных услугах осуществляется не позднее трех дней со дня уведомления о допущенных нарушениях.
2.8. Сведения о муниципальных услугах исключаются из Реестра на следующих основаниях: 
- вступление в силу федеральных законов, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги;
- несоответствие сведений об услугах, размещенных в Реестре, требованиям настоящего Порядка при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в такие сведения.
Начальник общего отдела                                                                  Л.Е.Власенко
Приложение к Порядку формирования и ведения Реестра муниципальных услуг
Перечень сведений о муниципальной услуге для размещения в реестре муниципальных услуг
 
1. Наименование муниципальной услуги;
2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;
3. Место предоставления муниципальной услуги (адрес);
4. Перечень нормативных правовых актов, устанавливающих основания для предоставления муниципальной услуги, с указанием их реквизитов (дата, номер и название);
5. Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников его официального опубликования, а также сведения о дате вступления в силу административного регламента, если регламент не утвержден, размещается только его наименование;
6. Текст административного регламента либо проекта административного регламента;
7. Описание результата предоставления муниципальной услуги;
8. Сведения о местах информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;
9. Срок предоставления муниципальной услуги;
10. Сведения о документах, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги;
11. Формы запросов (при возможности также в электронной форме) за предоставлением муниципальной услуги с образцами их заполнения;
12. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги, нормативных правовых основаниях и размерах платы, 
взимаемой с заявителя, если муниципальная услуга предоставляется на возмездной основе, методиках расчета платы за предоставление муниципальной услуги с указанием муниципального нормативного правого акта, которым она утверждена;
13. Информация об административных процедурах, подлежащих выполнению в муниципалитете при предоставлении муниципальной услуги, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;
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14. Сведения о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги и информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные.
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