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АДМИНИСТРАЦИИ

 НОВОМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 КАНЕВСКОГО РАЙОНА

постановление

от 07.11.2018                                                                                           № 106
ст-ца Новоминская

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», в целях регламентации муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Новоминского  сельского поселения Каневского района, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Новоминского сельского поселения Каневского района муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» (приложение).


2. Общему отделу администрации Новоминского сельского поселения Каневского района (Власенко):

2.1. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Новоминского сельского поселения Каневского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.novominskayasp.ru/).

2.2. Обеспечить официальное обнародование данного постановления.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Новоминского сельского поселения Каневского района   Я.Я. Коркишко.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава Новоминского сельского 

поселения Каневского района                                                        А.В. Плахутин

                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                                УТВЕРЖДЕН

                                                                                              постановлением 
                                                                         администрации Новоминского 
                                                                                     сельского поселения 

                                                                                         Каневского района

                                                                                от 07.11.2018 № 106
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Новоминского сельского поселения Каневского района муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»

1. Общие положения
1.1. Предметом регулирования административного регламента (далее – Административный регламент) является предоставление муниципальной услуги (далее – услуга) «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства», при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Новоминского сельского  поселения и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения Каневского района, участкам таких автомобильных дорог.
Административный регламент предусматривает повышение качества предоставления муниципальных услуг, упорядочение и устранение избыточных административных процедур, сокращение количества документов, предоставляемых заявителями, сокращение срока предоставления муниципальной услуги, ответственность должностных лиц при выполнении административных процедур, предоставление муниципальной услуги в электронной форме. 

         1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги: 

        1) для получения специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства являются владельцы транспортных средств или их представители.
1.3. Муниципальную  услугу предоставляет финансово-экономический отдел   администрации Новоминского сельского поселения Каневского района (далее – уполномоченный орган), по адресу: ст. Новоминская, ул. Советская,40, здание администрации, каб. № 8.

Почтовый адрес администрации: 353700, Краснодарский край, Каневской район, ст.Новоминская, ул. Советская, 40:

- график работы:  

понедельник – пятница с 8.00 до 16. 00

перерыв с 12.00 до 13.00

выходные: суббота, воскресенье;

- телефон: (86164) 76-308; факс (86164) 76-233;

- адрес электронной почты: nvmob@kanevskadm.ru;

- адрес официального сайта администрации - novominskayasp.ru.
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги производится:

- по телефону;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- посредством личного обращения в   администрацию.

При информировании по письменным запросам ответ в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя в течение 30 дней со дня получения обращения направляется в виде почтового отправления на адрес заинтересованного лица. 

 При ответах на телефонные звонки уполномоченное должностное лицо администрации Новоминского сельского поселения Каневского района (далее по тексту – уполномоченное должностное лицо),  подробно со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

По электронной почте ответ направляется на электронный адрес заявителя. 

При информировании посредством личного обращения уполномоченное должностное лицо  обязано принять заинтересованное лицо в соответствии с графиком работы.

  Также порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги можно узнать, используя федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг».

1.3.2. На официальном сайте в сети Интернет, информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

- место нахождения, режим работы, график приёма заявителей, номера телефонов для справок, адрес официального сайта в сети Интернет, адреса электронной почты;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия), осуществляемых должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента.

- порядок получения консультаций;

- блок-схемы (приложение № 1).

2.  Стандарт  предоставления   муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства», при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Новоминского сельского  поселения и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения Каневского района, участкам таких автомобильных дорог.


2.2. Наименование структурного подразделения администрации Новоминского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу: финансово-экономический отдел администрации Новоминского сельского поселения  (далее- отдел).


    
2.3.   Результат предоставления муниципальной услуги:

 
- выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (далее – специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства);

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
         

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1. Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог и при наличии соответствующих согласований, выдается в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления. В случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией - в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления.


2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.



2.5.1. Федеральный закон от 27июля 2010года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».



2.5.2. Федеральный закон от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ  «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

2.5.3. Постановление Правительства РФ от 16 ноября 2009 № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации».
 2.5.4. Приказ Минтранса РФ от 24 июля 2012 года № 258 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов». 
           2.5.5. Настоящий регламент. 
 2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

2.6.1. Для получения специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:

           1) заявление на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – заявление на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов), согласно образцу приложения № 2 к настоящему регламенту.

2) копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства).
           3) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса.

4) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении.   


2.7. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в п. 2.6.1. п.2.6 раздела 2  настоящего  регламента, путем направления их в адрес уполномоченного органа посредством факсимильной связи или направлены по  электронной почте с последующим предоставлением оригинала заявления и документов.

2.8. Основания для отказа в регистрации заявления:

2.8.1.Основания для отказа в регистрации заявления  на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства:

          1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления.
          2) заявление не содержит сведений, установленных пунктом 8 приказа Минтранса РФ от 24 июля 2012 года № 258.        

          3) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям  п.2.6.1. п.2.6. раздела 2  настоящего регламента.

2.9. Отдел, приняв решение об отказе в регистрации заявления, незамедлительно информирует заявителя о принятом решении с указанием причин принятия данного решения. 
          2.10.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.10.1. В получении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства может быть отказано, если:

          1) отдел не вправе, согласно настоящему регламенту, выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту. 
          2) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

          3) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены.

          4) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения.

          5)  отсутствует согласие заявителя на:

          а) проведение оценки технического состояния автомобильной дороги согласно пункту 26 приказа Минтранса РФ от 24 июля 2012 года № 258;    
          б) принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

          в) укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях.

          6) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем.

          7) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем.

          8) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов.

          9) заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения. 

         10) отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в отдел с использованием факсимильной связи.        

2.11. Отдел, приняв решение об отказе в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, информирует заявителя о принятом решении, указав причины принятия данного решения.

2.12. Ожидание  заявителями при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке живой очереди и не должно превышать 15 минут.


Ожидание заявителями получения результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке живой очереди и не может превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 3 рабочих дней.
2.14. Заявитель производит оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения на движение:

            - тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов – 1000 рублей.

  (подпункт 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая) от 5 августа 2000 года № 117-Ф3)
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:


2.15.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).


2.15.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.
2.15.3. Площадь помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории помещения, входа в него и выхода из него, в том числе с помощью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу.

На территории, имеются места стоянки транспортного средства, предоставляющие возможность самостоятельной посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с помощью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, оказывает помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

С помощью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга.

В помещениях имеется оборудование и носители информации, необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга.

В помещении имеются места ожидания, места для заполнения запросов, имеется оборудование с дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, необходимой для получения муниципальной услуги, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

В помещение, в котором оказывается муниципальная услуга, допускается сурдопереводчик и тифлосурдопереводчик, собака-проводник при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.

При необходимости, муниципальная услуга предоставляется, по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. Все выезды к данной категории граждан осуществляется на безвозмездной основе по предварительной записи, которую можно осуществить дистанционно по телефону 8(86164) 76-331. Если же у заявителя с ограниченными возможностями все-таки возникает необходимость посетить лично офисы приема и выдачи документов, то специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, оказывает помощь инвалиду в получении муниципальных услуг, включая их сопровождение.


2.15.4.  Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.


Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.


2.16. Показателем доступности и качества выполнения муниципальной услуги является:

1) своевременность и удобство получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) удобство обращения за получением муниципальной услуги, оборудование помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в соответствии с регламентом; 

3) возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронном виде;

4) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2.17. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

          2.17.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на сайте администрации муниципального образования Каневской район- в разделе «Сельские поселения», подраздел «Новоминское» и на портале услуг.

           2.17.2. Обеспечение возможности получения и копирования заявителями на портале услуг  формы  заявления для получения муниципальной услуги в электронном виде.

           2.17.3. Обеспечение возможности для заявителей предоставлять документы в электронном виде с использованием портала услуг.

           2.17.4. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием портала услуг мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.


2.18.1. Предоставление муниципальной услуги в «МФЦ», информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в «МФЦ», о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги осуществляется «МФЦ» в рамках заключенного соглашения с Администрацией, а также в соответствии с разделом 3 настоящего административного регламента.


2.18.2. Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, в соответствии с требованиями федеральных законов от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1. Перечень административных процедур:

3.1.1. Прием и регистрация заявления. 

3.1.2. Рассмотрение заявления.

3.1.3. Согласование заявления.

3.1.4. Выдача специального разрешения.
(блок – схема предоставления муниципальной услуги приложение № 1)
          3.2. Административная процедура «Приём и регистрация заявления».

Заявление и документы предоставляются заявителем специалисту отдела , ответственному за выдачу специальных разрешений (далее - специалист), лично или направляются в администрацию поселения почтовым отправлением либо передаются по телекоммуникационным каналам связи.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и приложенных к нему комплекту документов предусмотренных настоящим регламентом. 
3.2.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной  процедуры – специалист.

3.2.3. Административная процедура состоит из следующих действий:

 
-  приём и регистрация заявления  (максимальный срок выполнения действия – 30 минут для одного заявления и приложенных к нему  документов). После получения документов специалистом проверяется наличие необходимых для предоставления услуги документов, правильность заполнения заявления.

    - передача заявления и документов  заместителю главы поселения на утверждение.



3.2.4. Результат административной процедуры - приём и регистрация заявления.

3.2.5. Способ фиксации результата выполнения административной

процедуры - запись в журнале регистрации заявлений.
3.2.6. Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений специалистом в течение одного рабочего дня с даты его поступления.

          
3.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления».

        
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное заместителем главы поселения заявление разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства.
        
3.3.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной  процедуры – специалист.

3.3.3.
 Специалист при рассмотрении предоставленных документов на выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления проверяет:
        
1) наличие полномочий на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту;
2) сведения, предоставленные в заявлении и документах, на соответствие технических характеристик транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
          
3) информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица  с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;  

          4) соблюдение требований о перевозке делимого груза.   
          3.3.4. Результатом административной процедуры является решение о мотивированном отказе в предоставлении  услуги или переход к процедуре « Согласование заявления». 

       
3.3.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - запись в журнале регистрации заявлений.
          3.4. Административная процедура «Согласование заявления».

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является установление маршрута движения транспортного средства.

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной  процедуры – специалист.
3.4.3. Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющее перевозки   тяжеловесных грузов, осуществляется специалистом с владельцами автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут (далее - владельцы автомобильных дорог).
3.4.4. Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных грузов, осуществляется специалистом с владельцами автомобильных дорог и ОГИБДД ОМВД России по Каневскому району (далее - Госавтоинспекция).

         3.4.5. Специалист в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства:  
          1) устанавливает путь следования по заявленному маршруту;
2) определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута;

3) направляет в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит данный маршрут, часть маршрута, заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

3.4.6. В случае, если будет установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, для осуществления перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза требуется составление специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, отдел информирует об этом заявителя и дальнейшее согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, осуществляется в соответствии с главой V приказа Минтранса РФ от 24 июля 2012 года № 258.
3.4.7. Результатом исполнения муниципальной процедуры, является принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства. 


3.4.8. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - согласованная заявка.

3.5. Административная процедура «Выдача специального разрешения».  
        
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение необходимых согласований маршрута транспортного средства, осуществляющего движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства со всеми владельцами автомобильных дорог.
         3.5.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной  процедуры – специалист.
           3.5.3. Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства  осуществляется отделом после представления заявителем копий платежных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей за возмещение вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам, а также расходов на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков при наличии оригинала заявления и схемы транспортного средства, также заверенных копий документов, указанных в п.п. 2.6.1 п.2.6 раздела 2 настоящего регламента, в случае подачи заявления и документов в адрес уполномоченного органа посредством факсимильной связи.
       3.5.4.  Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства согласно приложению № 3 настоящего регламента оформляется специалистом в течение одного рабочего дня с момента принятия решения о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства.
        3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача специального  разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства.
         3.5.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - запись в журнале.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Заявителям обеспечивается возможность получения муниципальной услуги на Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края ( http://pgu.krasnodar.ru).


При обращении на региональный портал государственных и муниципальных услуг (далее Портал) заявитель авторизуется в системе и в меню портала выбирает муниципальную  услугу, реализованную в электронном виде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня предоставляемых документов, и прикрепив копии документов в электронном виде согласно перечню документов в  пункте 14  настоящего регламента, пользователь портала отправляет заявку на получение муниципальной услуги.


Заявка регистрируется на Портале автоматически в режиме реального времени.


Изменения статуса заявки муниципальной услуги заявитель сможет отслеживать в режиме реального времени в личном кабинете на Портале.


Со стороны Портала ответственный специалист, являющийся пользователем системы исполнения регламентов ( далее - СИР), принимает заявку и обрабатывает её в соответствии с настоящим регламентом. В случае необходимости корректировки предоставленных данных специалист сможет направлять сообщения в личный кабинет заявителя.


Ответственный специалист отправляет необходимые межведомственные запросы, определенные данным регламентом, в Системе межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), реализованной в СИР.


В случае отсутствия возможности направления запроса посредством СМЭВ специалист запрашивает сведения по почте, электронной почте, по факсу.


Получив данные уполномоченный специалист, являющийся пользователем СИР, выполняет проверку документов и принимает решение о наличии права заявителя на получение муниципальной услуги.


Административные процедуры:


приём заявления и прилагаемых к нему документов;


рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов  и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;


выполняются согласно разделу 3 настоящего Административного регламента без изменений.


С Портала государственных и муниципальных услуг ответ на уведомление направляется в форме электронного документа или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в уведомлении.


Использование Регионального портала государственных и муниципальных услуг гарантирует неразглашение и сохранность конфиденциальной информации, достоверность сведений за счет использования в электронной системе электронных подписей, полученных в доверенном удостоверяющем центре.
4.  Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом, осуществляется заместителем главы Новоминского сельского поселения Каневского района, координирующим соответствующее направление деятельности.

4.2. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются уполномоченными должностными лицами на основании нормативных правовых актов. Результаты проверки оформляются справками или актами.

4.3. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. 

В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении муниципальной услуги к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, а также должностных лиц.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов в досудебном и в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу,  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник общего отдела                                                             Л.Е.Власенко

           ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» 
Блок - схема предоставления муниципальной услуги


                                



                  
  











                                       






	           ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» 

В администрацию Новоминского сельского поселения Каневского района


                   Реквизиты заявителя

(наименование,   адрес  (местонахождение)

-    для   юридических   лиц,   Ф.И.О.,   адрес

места жительства   –    для индивидуальных

предпринимателей   и   физических лиц)

Исх. от _______________ № ______________

поступило в ____________________________

дата _________________ № _______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Новоминского сельского поселения  транспортного средства,  осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Новоминского сельского  поселения и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения Каневского района, участкам таких автомобильных дорог
	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН, / ОГРИП

владельца транспортного

средства
	

	Маршрут  движения

	

	Вид  перевозки  (международная,  межрегиональная,

местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд)  (марка и модель транспортного средства  (тягача, прицепа  (полуприцепа)), государственный  регистрационный   знак  транспортного  средства  (тягача,  прицепа  (полуприцепа))


	Параметры транспортного средства  (автопоезда)

	Масса     транспортного 

средства    (автопоезда)

без груза  /  с грузом  (т)
	
	Масса тягача

(т)


	Масса прицепа (полуприцепа)  (т)



	Расстояния между осями
	

	Нагрузки  на  оси  (т)
	

	Габариты транспортного средства  (автопоезда) :

	Длина (м)
	Ширина  (м)
	Высота

(м)
	Минимальный радиус поворота с градусом

(м)



	
	
	
	

	Необходимость автомобиля

сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость

движения транспортного средства

(автопоезда)  (км/час)
	

	Банковские реквизиты
	

	

	Оплату гарантируем

	
	
	


                 В графе указывается полное наименование груза, основные:

- характеристики,  марка,  модель,   описание  индивидуальной   и транспортной

-  тары  (способ  крепления).

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» 

СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ №

на движение по автомобильным дорогам местного значения Новоминского сельского поселения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных

и (или) крупногабаритных грузов, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Новоминского сельского  поселения и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения Каневского района, участкам таких автомобильных дорог
(лицевая сторона)

	Вид перевозки (международная,

межрегиональная, местная)
	
	Год


	

	Разрешено выполнить
	
	Поездок в период с
	
	по
	

	По маршруту

	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа, (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа, (полуприцепа))

	

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда):

	Масса транспортного

средства (автопоезда)

без груза/ с грузом (т)
	
	Масса тягача

(т)
	Масса прицепа

(полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояние между

осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты

транспортного

средства

(автопоезда):
	Длина (м
	ширина
	высота

	
	
	
	

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного

органа)
	

	

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)

	«____» _________________ 20 ___ г.

	


(оборотная сторона)

	Вид сопровождения           
	

	Особые условия движения

	

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений,  инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указывается наименование согласующих организаций, исходящий номер и дата согласования)

	

	А.   С основными положениями и требованиями законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального разрешения ознакомлен:

	Водитель (и) транспортного

средства
	

	
	(Ф.И.О.) подпись

	В.   Транспортное средство с грузом/без груза соответствует требованиям законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным в настоящем специальном разрешении

	

	Подпись владельца транспортного

средства
	(Ф.И.О.)



	 «____» ________________ 20 ___ г.


	М.П.



	Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указывается дата начала каждой поездки, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и местных перевозках (указывается дата отгрузки, реквизиты грузоотправителя, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	(без отметок не действительно)

	Особые отметки контролирующих органов


 Прием и регистрация заявления





 Рассмотрение заявления на предмет наличия полномочий на выдачу специального разрешения, комплектности документов и их соответствия требованиям регламента





 Отказ в регистрации заявления с указанием заявителю причин принятия данного решения





 Согласование заявления





 Принятие решения о выдаче или об отказе в выдачи специального разрешения





Отказ в выдаче специального разрешения  и информирование заявителя с указанием причин принятия данного решения





     Выдача специального 


   разрешения заявителю








